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	T.C.
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ
GÖREV TANIM FORMU

	Birim
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	Alt Birim
	Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü

	Unvan
	Bilgisayar İşletmeni

	Görevin Bağlı Bulunduğu Unvan
	Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü

	İsim
	Ergün BAKIRCIK

	Görev ve Sorumlulukları
	1-)Birim Taşınır Kayıt Kontrol İşlerinin yapılması
2-)Başkanlık üzerinden genel yazışmaların sağlanması  
3-)Başkanlık Personelinin yıllık izin takip çizelgelerinin tutulması
4-)İdari birim kimlik kodu (DTVT)’ nin, birimlerin yazılı talebi gereğince alınması veya güncellenmesi.
5-)Maaş İş ve İşlemlerinin Yürütülmesi.
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BÜTÇE VE PERFORMANS ŞUBESİ MÜDÜRLÜĞÜ
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