T.C.
KARABUK UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Say1 :59267567-010.99 / 377599 20.01.2017
Konu : Harcama Genelgesi (2017 /1)

(Dagitim Yerlerine)

Bilindigi iizere, Universitemize tahsis edilen 6deneklerin, etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasini, harcama islemlerinin mevzuata uygunlugunu saglamak ve harcama
birimlerimiz arasinda uygulama biitiinliigliniin olusturulmas1 amaciyla Harcama Genelgesi
(2016/1) Rektorlik Makaminin 04.04.2016 tarih ve 59267567-010.99/269689 sayil1 Olurlar

ile uygulamaya konulmustur.

Uygulamaya konuldugu donem zarfinda birimlerimiz arasinda harcama islemleri
acisindan uygulama biitiinligli olusturulmus, birimlerimize yol gosterici olmustur. Ancak, bu
donem zarfinda yeni ortaya ¢ikan uygulamadaki tereddiitler genelgenin revize edilmesini
gerekli kilmistir. Harcama birimlerinin bu Harcama Genelgesi dogrultusunda islem tesis
etmesi gerekmektedir.

Birimlerimizin Harcama Genelgesi (2017/1)’ni, Harcama Genelgesi (2016/1) ile
kolayca kiyas edebilmeleri i¢in degismeyen maddeler italik yazilmistir. Harcama Genelgesi
(2016/1) yiirtirliikten kaldirilmigtir.

A) Biitce Kullanim

1) Harcama birimleri Ayrintili Finansman Programiyla (AFP) kendilerine tahsis edilen ve
odenek gonderme belgesi ile gonderilen tutarlar kadar harcama yetkisine sahiptirler.

2) Biitce Kanunu ile Universitemize tahsis edilen odenekler simirl oldugundan birimlerimiz
odenek tistii harcama yapmayacaklardir.

3) Olaganiistii ve ivedilik arz eden durumlarda harcama birimleri Ek:1'de yer alan ek odenek
talep formunu doldurarak odenek talep edebileceklerdir.

4) Hizmet binalarimin bakim ve onarim giderleri (kiigiik ¢apli boya, badana, ¢ati, asansor vb.)
biitce imkanlart dahilinde harcama birimlerinin “03.8-Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim
Giderleri” tertibinden karsilanacak, biiyiik onarim ve yikim-yapim gerektiren isler Yapi Isleri
ve Teknik Daire Baskanligi tarafindan gerceklestirilecektir.
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B) Ek Ders Odemeleri

5) Ikinci/uzaktan Ogretim ek ders 6demelerinde birim payina diisen miktar: asacak sekilde
odenek iistii harcama yapilmayacak, o6denekler dikkate alinarak ek ders planlamast
yapilacaktir. Akademik personelin ders yiiklerini doldurma amacgli ders gruplarini bolme
yoluna gidilmeyecektir.

6) Ogretim elemanlarinin ders gorevlendirmelerinde dncelikle maas karsilig1 haftalik zorunlu
ders yiiklerini doldurmalar1 gerekmektedir. Kendi birimlerinde ders yiikiinii dolduramamis
ogretim elemanlarinin, 2547 sayili Kanunun 40 mci maddesinin (a) bendi geregince
Universitemizin diger fakiilte ve yiiksekokullarinda gorevlendirebilme imkani var
iken; 0gretim elemani ihtiyaci ayn1 Kanunun 31 inci maddesi kapsaminda bagka kurumlardan
gorevlendirmeler yapilmak suretiyle ve/veya 40 inct maddesinin (d) bendi geregince baska
sehirlerdeki  yliksekdgretim  kurumlarindan  karsilanmayacaktir.  Kanunun 31  inci
madde ve/veya 40 inc1 maddesinin (d) bendi kapsamindaki goérevlendirmelerde s6z konusu
ihtiyacin Universite igerisinden karsilanamadiginin Rektorlitkten alinacak onay taleplerinde
belgelendirilmesi gerekmektedir.

7) Uzaktan 6gretim ve uzaktan dgretim yontemiyle yapilan derslere 2547 sayili Kanunun 40
inc1 maddesinin (d) bendi kapsaminda gorevlendirilen akademik personele 6denecek ek ders
iicreti Universitemizde gdrev yapmakta olan akademik personellere ddenen ek ders iicretini
asamaz. Uzaktan 6gretim yontemiyle ve yaz okulunda yapilan derslere iliskin 31 inci madde
kapsamindaki gorevlendirmelerde gorev alacak personelin kamu personeli olmasi
gerekmektedir.

C) Harcirah Odemeleri

8) Yurt ici gegici gorev yollugu ddemeleri birimlerin kendi biitcelerinden, yurt igi siirekli
gorev yollugu odemeleri Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi biitcesinden, égretim
elemanlarimin yurt disinda gorvevlendirilmelerine iligkin yurt disi gegici gérev yolluklart ise
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Biriminin biit¢esinden karsilanacaktir.

Yurt ici gegici gdrev yollugu ddemeleri sadece bir biitgeden yapilacaktir. Ornegin; ayni
gorevlendirmeye iliskin masraflarin bir kismmin kurum biit¢esinden, bir kisminin Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP) biitgesinden kargilanmast miimkiin degildir.

9) Universite Yonetim Kurulu karari ile Universite adina/Universiteyi temsilen yurtdisinda
gorevlendirilen personelin yurt dis1 gecici gorev yollugu Genel Sekreterlik biitcesinden
Odenecektir.
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10) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda bir akademik personele bir yillik donem
zarfinda farkli farkli projelerden olsa dahi toplamda 5.000,00 TL’yi gecen yurt dis1 gegici
gorev yollugu 6demesi yapilamaz. Bu hususun takibi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
Koordinasyon Birimince yapilacaktir. Koordinasyon Birimi biitce imkanlari g¢ercevesinde
5.000,00 TL’den daha diisiik bir limit belirlemeye yetkilidir.

11) Ogretim elemanlarimin yurt icinde diizenlenen kongre, konferans, sempozyum, panel,
calistay ve benzeri nitelikteki etkinliklere katilimlarina iliskin harcirah masraflarimin kurum
biitcesinden odenebilmesi i¢in ogretim elemaninin poster veya sozlii bildiride bulunmasi
gerekmektedir. Sadece dinleyici olarak katilim durumunda harcirah odenmeyecektir.

12) Universiteleraras: Kurul tarafindan dogentlik sinav jiiri iiyesi olarak géreviendirilenlerin
yurt i¢i gegici gorev yollugu ilgili personelin bagl oldugu birim biitcesinden odenecektir.
Universitemize kayith yiiksek lisans ve doktora programlar1 dgrencilerinin yiiksek lisans tez
savunmasi ve doktora yeterlik sinavlarina davet edilen akademik personellerin yurt i¢i gegici
gorev yolluklar1 6grencilerin kayith oldugu enstitii biitcesinden 6denecektir. Ayni sekilde
baska bir iiniversiteye kayith ytiksek lisans ve doktora programlart 6grencilerinin yiiksek lisans
tez savunmasi ve doktora yeterlik sinavlarma Universitemizden akademik personellerin davet
edilmesi durumunda yurt i¢i gegici gorev yolluklar1 6grencilerin kayith oldugu Universite
biitgesinden 6denecektir.

13) Akademik ve idari tiim personelin harcirah odenmesini gerektiren yurt igi/yurt disi
gorevlendirmelerine iligkin gorevlendirme olurlari Rektorliik Makaminca verilecektir.
Akademik personelin 2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesi kapsaminda gérevlendirmesinde
Ek:2'de yer alan form kullanilacaktir.

14) Goreviendirme olurlart gérevlendirme tarihinden once alinmalidir. Géreviendirme
olurlarinda tarih ve sayt belirtilmelidir. Gorevlendirme tarihleri, kisinin vazifesinin yapacagi
yere gidis, doniisti ve gorevli olarak gonderilecek yer, mevki mesafesi dikkate alinarak
belirlenmelidir. Goreviendirmelerde yol hari¢ veya yol dahil ibarelerine yer verilmelidir.
Gorevilendirmeler en fazla bir giin oncesi ve sonrasi, ulasimi 24 saati asan seyahatler igin ise
en fazla iki giin éncesi ve sonrast icin yapilir. Ilgilinin hak ettigi harcirah tutarindan daha az
miktarda 6deme yapilabilecegi durumlarda bu durumun kabuliiniin ilgilinin gorevilendirme
talebinde ve gorevlendirme yazilarinda belirtilmesi gereklidir.

15) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda yapilan gérevlendirmelere iligkin yonetim
kurulu karar1 alinirken projenin kabul edilip edilmediginin birimlerce sorgulanmas: ve ilgili
yonetim kurulu kararinin ekine proje kabuliine iligkin belgenin eklenmesi gerekmektedir.

16) Yurt i¢i gorevlendirmelerde Karabiik ile gorevlendirilen yer arasindaki mesafenin 700
km.y1 agsmas1 durumunda ugak ile seyahat edilebilecektir. 700 km. nin altinda kalan yerler i¢in
Olur alinsa dahi 6deme yapilmayacaktir. Ayrica ucak biletlerinin 6denebilmesi i¢in gidis ve
dontslere iligkin binis kartlarinin (veya yurtdisi seyahatlerde pasaport giris-¢ikis sayfasinin
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fotokopisi) elektronik bilet ile birlikte 6deme belgesine baglanmasi gerekmektedir. Binis karti
eksik olan seyahatin masraflar1 6denmeyecektir. Yurtdisi seyahatlere iliskin ugak biletlerinde
seyahat baglangi¢ noktasinin Tiirkiye’deki aktarmasiz hareket yeri olmasina dikkat edilmelidir.
Ucak biletlerinde degisiklik sebebiyle yapilan cezalar ve servis iicretleri ucak bileti iicretine
dahil degildir. Gorevlendirilen sehir disinda farkli bir sehirden doniilmesini gerektiren miicbir
sebeplerin ortaya ¢ikmasi halinde doniis i¢in 6denecek yol masrafi gidis i¢in ddenecek yol
masrafini asamaz. DOniis i¢in harcanan tutarin daha diisiik olmas1 durumunda diisiik olan tutar
Odenecektir.

17) Yolluk bildiriminde bulunurken ikametgah veya vazife mahalli ile istasyon, iskele veya
durak arasindaki nakil vasitasi masraflarinin 6denebilecegi, gérev mahallinde kalis siiresince
yapilan nakil vasitasit masraflarinin odenemeyecegi goz oniinde bulundurulmalidir.

18) Ozel otomobilleriyle seyahat edenlere, miistehak olduklar: tasit iicreti ile bu tasita gore
gececek giinler i¢in verilmesi gereken giindelikten fazla 6deme yapiimaz.

19) Konaklama giderine iliskin faturada, adi-soyadi, konaklanan giin sayisi ve tarihler, tutar,
kase, imza mutlaka bulunmalidir. Konaklama giderine ait fatura ya da belge tarihi
gorevlendirme tarihi ile wyumlu olmalidir. Yurt disi goreviendirmelerinde konaklama
giderlerinin 6denmesinde yatacak yer temini i¢in alinan faturanin dairesince onaylanmuis
terciimelerinin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

20) Yolluk bildirimlerinde ilgilinin adi-soyadi, unvanmi, aylik kadro derecesi ve ek gostergesi,
giindelik tutarlarinin (Kurumumuz personeli degil ise T.C. numarasi, banka subesi ve IBAN
bilgilerinin) eksiksiz yer almasi gereklidir. Yolluk bildirimleri goreviendirme yazilari ile
uyumlu olmalidir. Yevmiye tutarlarinin hesaplanabilmesi icin gidis ve doniis saatlerinin yolluk
bildiriminde eksiksiz bulunmasi gerektigi goz oniinde bulundurulmalidir.

21) Giderleri kurum biit¢esinden karsilanacak gegici gorevilendirmelerde katilim bedeli
odenmeyecektir. Kurum biitcesi disindan karsilanacak gorevilendirmelerde katilim giderlerinin
odenebilmesi igin gorevilendirme yazilarinda katilim giderinin ddenebilecegine iliskin ibarenin
olmasi, fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma iicretini gésteren belgenin, kurs ve
toplantiya istirak edildigine iliskin belgenin (yabanci dilde ise dairesince onaylanmig
terciimelerinin de) odeme belgesine baglanmis olmast gerekir.

D) Diger Hiikiimler

22) Harcama birimlerinin elektronik fatura uygulamasina kayitli miikelleflerden mal teslimi
veya hizmet ifasi durumunda aldiklar1 faturalarimin 6deme belgesi ekinde ne sekilde teslim
edilecegine iliskin hususlar Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin 04.08.2016 tarih ve
59267567- 010.99/307473 sayili yazis1 ile bildirilmistir. Harcama birimleri tarafindan
oncelikle http://www.efatura.gov.tr/earsivkayitlikullanicilar.html internet adresinden fatura
diizenleyen saticinin e-Arsiv Fatura uygulamasma kayith kullanici olup olmadiginin
sorgulanmasi ve e-Arsiv faturanin kagit olarak ibrazi halinde, bu kagit niisha {izerinde saticinin
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kasesi ile birlikte 1slak veya noter onayli hazir baskili imzasiin bulundugu kontrol edildikten
sonra, e-Arsiv Faturanin baskaca bir isleme gerek olmaksizin 6deme emri belgesi ekine
baglanmasi gerekmektedir. Bu hususlar géz oniinde bulundurularak islem tesis edilmelidir.

23) Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak iizere birimlerinizce
yapilacak olan alimlarin oncelikli olarak ihale yontemlerini kullanarak ve/veya Devlet
Malzeme Ofisinden (DMO) yapiimasina ozen gosterilmesi gereklidir.

24) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca “kamu gideri” vasfi
tasimayan 1slak mendil, ¢ay, kahve, karton bardak, plastik tabak, plastik kasik-catal gibi kisisel
kullanima yonelik harcamalar kurum biit¢cesinden yapilmayacaktir.

25) Odeme belgeleri ve eki belgeler iizerindeki imzalarin 1slak imzali olmasi gerekmektedir.
Uzerinde "imza kase" bulunan 6deme belgeleri ve eki belgeler kabul edilmeyecektir.

26) Harcama birimleri harcamalar: ile ilgili mevzuat bilgisine, goriislere, egitim
dokiimanlarina Strateji Gelistirme Daire Baskanligimin "strateji.karabuk.edu.tr" internet
adresinden ulasabilirler.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

E-Imzalidir
Prof. Dr. Ali GUNES
Rektor V.
Rektor Yrd.

Ek:

1 - Ek Odenek Talep Formu
2 - Gorevlendirme Formu
Dagitim:

Geregi:

Tium Akademik Birimlere

Tiim idari Birimlere

18/01/2017 Uzman Yrd. : R. YILDIRIM

18/01/2017 Sube Miidiirii Tdv. :Mali Hiz.Uzmani I. BATU
18/01/2017 Daire Baskam : K. OZEKEN

19/01/2017 Genel Sekreter Yrd. : S. OZKAN

19/01/2017 Genel Sekreter V. :Dog. Dr. M. COSKUN

Bu Belge 5070 Sayil Elektronik imza Kanunu'nun 5.Maddesi geregince elektronik imza ile imzalanmugtir. [=]5 =]
Dogrulama Adresi: http://edys.karabuk.edu.tr/belgedogrula?id=377599&kod=10595419 E‘%

Adres: Demir Celik Kampiisii Strateji Gelistirme Daire Baskanligi 100. Y1l Mah. KARABUK
Ayrmtilt bilgi i¢in irtibat: Uzman Yrd. Recep YILDIRIM Tel: 0370433 22 44 Faks: 0370 433 22 49
Web: http://strateji.karabuk.edu.tr/ E-Posta:strateji@karabuk.edu.tr

Terazide, Giizel Ahliktan Daha Agir Gelen Hi¢ Bir Sey Yoktur. 5/6


http://edys.karabuk.edu.tr/Belge/EkiIndir?id=340943
http://edys.karabuk.edu.tr/Belge/EkiIndir?id=340942

T.C.
KARABUK UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

19/01/2017 Rektor Yrd. :Prof. Dr. A. GUNES
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