Bilindigi iizere, Universitemize tahsis edilen ddeneklerin, etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasini, harcama islemlerinin mevzuata uygunlugunu saglamak ve harcama
birimlerimiz arasinda uygulama biitiinligii olusturulmasini teminen 2016 ve 2017 yillarinda
harcama genelgesi yayimlanmistir.

Uygulamaya konuldugu donem zarfinda genelge ile, birimlerimiz arasinda harcama
islemleri agisindan uygulama biitiinliigli olusturulmus, birimlerimize yol gosterici olunmustur.
Ancak, bu dénem zarfinda yeni ortaya ¢ikan uygulamalardaki tereddiitler ve 2018 Yil1 Biitce
Kanunu ile getirilen yeni hiikiimler genelgenin revize edilmesini gerekli kilmistir.

Bu Harcama Genelgesinin yiiriirliige girmesi ile daha 6nce yayinlanmis olan harcama
genelgeleri yiiriilitkkten kaldirilmistir.

Biit¢ce Kullanim

1- Harcama birimleri Ayrintili Finansman Programiyla (AFP) kendilerine tahsis edilen ve
odenek gonderme belgesi ile gonderilen tutarlar kadar harcama yetkisine sahiptirler.
Birimlerimize 6denek tahsis edilmeden herhangi bir yiiklenme ve taahhiitte
bulunmayacaklardir.

2- Biitge Kanunu ile Universitemize tahsis edilen 6denekler smirli oldugundan zorunlu
kalinmadikca ek 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Ancak zorunlu ve ivedilik arz eden
durumlarda harcama birimleri ek 6denek taleplerini gerekcelendirerek Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina ileteceklerdir.

3- 2018 Yili Biitce Kanununda 03.3 ve 03.7 kalemlerinde yil igerisinde ekleme ve
aktarmaya sinirlama getirilmistir. Bu kalemlerde azami derecede tasarrufa gidilecek olup
yil igerisinde ekleme yapilamayacaktir.

4- Birimlerinize O6denekler ekonomik 2 diizeyde (03.02 gibi) tahsis edilmis olup,
harcamalarin  giderlestirilmesinde yapilan harcamanin tiiriine gore biitce kullanimi
yerindeligi agisindan Analitik Biitce Siniflandirmasina uygun olarak 3 ve 4 iincii diizeyde
ekonomik kod se¢ilmesine azami 6lgiide dikkat edilmesi gerekmektedir.

5- Hizmet binalarmin kiigiik ¢apli (dogrudan temin limitini agsmayan) bakim ve onarim
giderleri (boya, badana, ¢ati, asansor vb.) biitce imkanlar1 dahilinde harcama birimlerinin
“03.8-Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri” tertibinden karsilanacak, biiyiik
onarim ve yikim-yapim gerektiren isler ise Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
tarafindan gerceklestirilecektir.

6- Birimlerimizin bilgisayar, yazici, fotokopi makinesi gibi bilisim malzemesi ve yazilim
alimlar1 dncesi Bilgi Islem Daire Baskanligindan, “03.8-Gayrimenkul Mal Bakim ve
Onarim Giderleri” tertibinden yapilacak islemler dncesi ise Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkanligindan uygunluk gortisii alinacaktir.

7- Y1l igerisinde kulanilmayan 6denek artiklar1 maliyeye, hazineye veya baska bir kuruma
aktarilmayip bir sonraki yil kullanilmak {izere iiniversitemiz biit¢esinde kalmaktadir.
Dolayisiyla harcama birimleri y1l sonuna kalan 6deneklerini bitirme amaciyla ihtiyag disi
alanlarda kullanmamalidirlar.

8- Kurum personelinden 13/b-4 ile kadrosunun disinda bagka birimde tam zamanl
gorevlendirilenlerin maas ve maasa bagli ddemeler disindaki mali is ve islemler,
gorevlendirildikleri birimler tarafindan, tam zamanli gorevlendirilmeyenlere iliskin mali
is ve islemler ise konusuna gore ilgili oldugu birim tarafindan yiiriitiilecektir.



Ek Ders Odemeleri
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2018 Y1il1 Biitge Kanununda; ders saati ticreti karsilig1 gorevlendirilen ve {izerinde resmi
gorevi olmayan kisilere yapilacak ders iicret 6demeleri icin tahsis edilen 6denege higbir
sekilde ekleme yapilamayacagi hiikiim altina alindigindan ve kisith 6denek tahsis
edildiginden 6gretim elemani ihtiyaglarinin imkan dahilinde ytliksekdgretim personeli
veya diger kamu kurum ve kuruluslar1 ¢alisanlarindan karsilanmasi yoluna gidilecektir.

Ikinci/uzaktan dgretim ek ders ddemelerinde birim payma diisen miktar1 asacak sekilde
O0denek iistii harcama yapilmayacak, odenekler dikkate alinarak ek ders planlamasi
yapilacaktir. Akademik personelin ders yliklerini doldurma amagli ders gruplarini bélme
yoluna gidilmeyecektir.

Ogretim elemanlarmin ders gorevlendirmelerinde Oncelikle maas karsiligi haftalik
zorunlu ders yiiklerini doldurmalar1 gerekmektedir. Kendi birimlerinde ders yiikiinii
dolduramamis 6gretim elemanlarinin, 2547 sayili Kanunun 40 inc1 maddesinin (a) bendi
geregince Universitemizin diger fakiilte ve yiiksekokullarinda gorevlendirebilme
imkan1 var iken; 6gretim elemani ihtiyact ayn1 Kanunun 31 inci maddesi kapsaminda
baska kurumlardan ve/veya 40 inc1 maddesinin (d) bendi geregince baska sehirlerdeki
yiikksekOgretim  kurumlarindan  karsilanmayacaktir. Bu maddeler kapsaminda talep
edilecek gorevlendirmelerde s6z konusu ihtiyacn  Universite igerisinden
karsilanamadiginin (daha sonra yapilacak Sayistay vb. denetimlerde birim tarafindan
ibraz edilmek tizere) belgelendirilmesi gerekmektedir.

Uzaktan Ogretim programi dersler ile orglin 6gretimde uzaktan Ogretim yOntemiyle
yapilan derslere 2547 sayili Kanunun 40 inci maddesinin (d) bendi kapsaminda
gorevlendirilen akademik personele ddenecek ek ders iicreti Universitemizde gdrev
yapmakta olan akademik personellere 6denen ek ders licretini agamaz.

Lisansiistii programlarinin bilimsel hazirlik dersleri, lisans programlari dersleri ile
beraber yapildigi i¢in ek ders iicreti ddemesinde dikkate alinmayacaktir.

Universitemiz 6gretim elemanlarindan baska bir kuruma atanan veya emeklilige
ayrilanlarin 6n lisans ve/veya lisans programlarinda yiiriittikkleri dersleri mevcut
donemin sonuna, tez danigmanliklari ise Ogrencinin mezuniyetine kadar yeni bir
gorevlendirmeye gerek kalmaksizin devam edebilir. Bu siireler tamamlanmadan 2547
Sayil1 Kanunun 40/d maddesine gore gorevlendirme yapilamaz.

2547 Sayili Kanunun 31 inci maddesine gore ders saati iicreti karsilig
gorevlendirilecek kamu personeli olmayan kisilerin (gorsel ve isitsel sanat dallar1 gibi
kendi uzmanlik alanlarindaki ¢alisma ve eserleri ile taninmis olanlar hari¢) en az yiiksek
lisans mezunu veya alaninda bes yil deneyimli olmasi gerekmektedir.

2018 Yili Biitge Kanunun K Cetvelinin 6 inc1 maddesi uyarinca; 2547 sayili Kanunun
31 inci maddesine gore Milli Egitim Bakanligina bagli Ogretmenlerden “Ogretim
gorevlisi” olarak gorevlendirilen ve fiilen gorev yapanlara, ddenecek ek ders iicreti
haftada 10 saati gecemez.

Ders gorevlendirmeleri donem derslerin baglamasindan dnce tamamlanacaktir. Ek ders
O0demesi yapan birimlerin her programi igin (birinci, ikinci ve uzaktan 6gretim) tek
seferde 6deme yapilacaktir. Ek ders 6deme evraklari zamaninda gelmeyen 6gretim
elemanlarinin ek ders ticretleri bir sonraki ay ile birlestirilerek 6denecektir.
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AIIT, TUR, YDL béliim baskanliklar: gibi kendilerine biitce tahsisi yapilmayan birimler
harig, 13/b-4 ile bagka birime gorevlendirilen 6gretim elemanlarina gorevlendirildigi
birim, diger O6gretim elemanlarina ise kadrolarinin oldugu birim tarafindan birinci
ogretim ek ders 6demeleri yapilacaktir. ikinci ve uzaktan 6gretimde gorev alan 6gretim
elemanlarina ise ek ders Odemeleri derslerin yiiriitildiglii birimler tarafindan
yapilacaktir.

Harcirah Odemeleri
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2018 Y1l Biitce Kanununda 03.3 yolluk édemeleri kalemine yil igerisinde ekleme ve
aktarmaya siirlama getirilmistir. Bu kalemlerde azami derecede tasarrufa gidilecektir.

Yurt i¢i gegici gorev yollugu édemeleri birimlerin kendi biit¢elerinden, yurt ici stirekli
gorev yollugu oOdemeleri Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi biitcesinden
karsilanacaktir.  Ogretim  elemanlarinin  proje  kapsammda  yurt  disinda
gorevlendirilmelerine iliskin yurt dis1 gegici gorev yolluklar1 ise Bilimsel Arastirma
Projeleri (BAP) Koordinasyon Biriminin biit¢esinden karsilanacaktir. Proje dis1 yurtdist
gegcici gorev yolluk 6demesi yapilmayacaktir.

Gegici gorev yollugu o&demeleri sadece bir biitgeden yapilacaktir. Ornegin; ayni
gorevlendirmeye iliskin masraflarin bir kisminin kurum biit¢esinden, bir kisminin
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) biitcesinden karsilanmasi miimkiin degildir.

Universiteyi Rektor, Rektdr Yardimcilart ve Genel Sekreter temsil eder. Bunlarm ve
bunlarin diginda Universite Yonetim Kurulu karar1 ile Universite adina/Universiteyi
temsilen gorevlendirilen personelin gegici gorev yollugu Genel Sekreterlik veya Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlig biitcesinden ddenecektir.

Ogretim elemanlarmin yurt iginde diizenlenen kongre, konferans, sempozyum, panel,
calistay ve benzeri nitelikteki etkinliklere katilimlarina iligkin harcirah masraflarinin
kurum biitgesinden 6denebilmesi igin dgretim elemanimin poster veya sozli bildiride
bulunmasi gerekmektedir. Sadece dinleyici olarak katilim durumunda harcirah
O0denmeyecektir.

2018 Yilinda onaylanmis Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda bir akademik
personele bir yillik donem zarfinda farkli farkli projelerden olsa dahi katilim ticreti dahil
toplamda 2.500,00 TL’yi gecen yurt dis1 gegici gorev yollugu 6demesi yapilamaz. Bu
hususun takibi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimince
yapilacaktir. Koordinasyon Birimi biit¢e imkanlari ¢ercevesinde 2.500,00 TL’den daha
diistik bir limit belirlemeye yetkilidir.

Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda yapilan gorevlendirmelere iliskin
yonetim kurulu karar1 alinirken projenin kabul edilip edilmediginin birimlerce
sorgulanmas1 ve ilgili yonetim kurulu kararmin ekine proje kabuliine iliskin belgenin
eklenmesi gerekmektedir.

Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde
Sempozyum/kongre ve saha ¢alismasi disinda harcirah 6demesi yapilmayacaktir.

Universiteleraras1 Kurul tarafindan dogentlik sinav jiiri iiyesi olarak gérevlendirilenlerin
yurt i¢i gegici gorev yollugu, ilgili personelin bagli oldugu birim biit¢cesinden
odenecektir. Universitemize kayitl yiiksek lisans ve doktora programlar1 dgrencilerinin
yiiksek lisans/doktora tez savunmasi ve doktora yeterlik smavlarina davet edilen
akademik personellerin yurt i¢i gegici gorev yolluklar1 6grencilerin kayithh oldugu
enstitii biitgesinden odenecektir. Aymi sekilde baska bir liniversiteye kayith yiiksek
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lisans ve doktora programlart dgrencilerinin yiiksek lisans/doktora tez savunmasi ve
doktora yeterlik smavlarma Universitemizden akademik personellerin davet edilmesi
durumunda yurt i¢i gecici gorev yolluklar1 6grencilerin kayitl oldugu Universite
biit¢cesinden 6denecektir.

Universitemize kayitl yiiksek lisans ve doktora programlari dgrencilerinin yiiksek
lisans/doktora tez savunmasi ve doktora yeterlik sinavlari iiniversite disinda yapilsa dahi
iiniversitemiz personelinden gorevlendirilen jiiri iiyelerine gecici gorev yollugu 6demesi
yapilamaz.

Universitemize, masraflari biitcemizden 6denmek iizere davet edilenler ile Akademik ve
idari tim personelin  harcirah  O6denmesini  gerektiren yurt igi/yurt dis1
gorevlendirmelerine iligkin gorevlendirme olurlar1 Rektorlilk Makaminca verilecektir.
Akademik personelin 2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesi kapsaminda
gorevlendirilmesinde Rektorliik olurlari ilgili birimler tarafindan alinacaktir.

2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi geregi Universitemiz birimlerinde ders vermek
tizere yapilan gorevlendirmelerde harcirah 6denmeyecektir.

Gorevlendirme olurlart gorevlendirme tarihinden ©once alinmalidir. Gorevlendirme
tarihleri, kisinin vazifesini yapacagi yere gidis, doniisli ve gorevli olarak gonderilecek
yer, mevki mesafesi dikkate alinarak belirlenmelidir. Karabiik ile gorevlendirilen yer
arasindaki mesafenin 300 km’nin altinda olmasi durumunda sadece goérev yerinde
bulunulacak giinler i¢in yolluk hesaplamasi yapilacak olup ayrica gidis doniis icin
oncesi ve sonrasina gorevlendirilme yapilmayacaktir. Gérevlendirilen yerin 300 km’nin
iizerinde olmas1 halinde gorevlendirmeler gorev tarihinin en fazla bir giin oncesi ve
sonrasini kapsayabilir. Gorevlendirmelerde yol dahil ibaresine yer verilmelidir. ilgilinin
hak ettigi harcirah tutarindan daha az miktarda 6deme yapilabilecegi durumlarda bu
durumun kabuliiniin ilgilinin gorevlendirme talebinde ve gorevlendirme yazilarinda
belirtilmesi gereklidir.

Yurt i¢i gorevlendirmelerde Karabiik ile gorevlendirilen yer arasindaki mesafenin 700
km.yi asmasi durumunda ugak ile seyahat edilebilecektir. 700 km. nin altinda kalan
yerler i¢in Olur alinsa dahi mutat tasit iicreti kadar 6deme yapilacaktir. Ayrica ucak
biletlerinin 6denebilmesi icin gidis ve doniislere iliskin binis kartlarinin (veya yurtdisi
seyahatlerde pasaport giris-¢ikis sayfasinin fotokopisi) elektronik bilet ile birlikte
O0deme belgesine baglanmasi gerekmektedir. Binis kart1 eksik olan seyahatin ugak ticreti
o0denmeyecektir. Ucak biletlerinde degisiklik sebebiyle yapilan cezalar ve servis
iicretleri ucak bileti iicretine dahil degildir.

Yolluk bildiriminde bulunurken ikametgah veya vazife mahalli ile istasyon, iskele,
havaalani veya terminal arasindaki nakiller mutat tasit (minibiis, havas, metro vb.) iicreti
tizerinden 6denecektir. Gorev mahallinde kalig siiresince yapilan nakiller i¢in ise bir
0deme yapilmayacaktir.

Ozel otomobilleriyle seyahat edenlere, miistehak olduklar1 tasit iicreti ile bu tasita gdre
gececek giinler icin verilmesi gereken giindelikten fazla 6deme yapilmaz.

Konaklama giderine iliskin faturada; adi-soyadi, konaklanan giin sayis1 ve tarihler, tutar,
kase, imza mutlaka bulunmalidir. Konaklama giderine ait fatura ya da belge tarihi ile
gorevlendirme tarihi uyumlu olmalidir. Yurt dist gorevlendirmelerinde konaklama
giderlerinin 6denmesinde yatacak yer temini i¢in alinan faturanin dairesince onaylanmis
terclimelerinin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.
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Yolluk bildirimlerinde ilgilinin adi-soyadi, unvani, aylik kadro derecesi, ek gostergesi
ve giindelik tutarlarinin (Kurumumuz personeli degil ise T.C. numarasi, banka subesi ve
IBAN bilgilerinin) eksiksiz yer almasi gereklidir. Yolluk bildirimleri gérevlendirme
yazilari ile uyumlu olmalidir. Yevmiye tutarlarinin hesaplanabilmesi i¢in gidis ve doniis
saatlerinin ~ yolluk  bildiriminde eksiksiz bulunmasi1 gerektigi gbéz Oniinde
bulundurulmalidir.

Giderleri kurum biit¢esinden karsilanacak gecici gorevlendirmelerde katilim bedeli
o0denmeyecektir. Kurum biit¢cesi disindan karsilanacak gorevlendirmelerde katilim
giderlerinin  6denebilmesi i¢in  gdrevlendirme yazilarinda katilim  giderinin
Odenebilecegine iligkin ibarenin olmasi, fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma
iicretini gosteren belgenin, kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belgenin (yabanci
dilde ise dairesince onaylanmis tercliimelerinin de) 6deme belgesine baglanmis olmasi
gerekir.

Diger Hiikiimler
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Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin “Doénemsellik” (madde 5/1-b) ve “Mali
Y1l” (madde 16/1-2) ilkeleri kapsaminda; harcama yetkilileri, gergeklestirme gorevlileri,
ihale yetkilileri, mutemet, tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin ve bunlara izin
gorevlendirme vb nedenlerle gorevlerinin basinda olmadigi zamanlarda vekalet edecek
kisilerin imza sirkiilerinin de yer aldig1 gorevlendirme yazilarinin her mali y1lin basinda,
bu kisilerde degisiklik olmast halinde ise degisikligi miiteakiben yeni
gorevlendirilenlerin Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina yaziyla bildirilmesi
gerekmektedir.

Y1l igerisinde yetkililendirilenlerin bir yetki degisikligi olmaksizin kullanacaklart yillik
izin, rapor, gecici gorevlendirme vb durumlarinin ilgili daire baskanligina
bildirilmesine gerek yoktur.

Harcama birimlerinin elektronik fatura uygulamasina kayitli miikelleflerden mal teslimi
veya hizmet ifas1 durumunda aldiklar1 faturalarinin 6deme belgesi ekinde ne sekilde
teslim edilecegine iliskin hususlar Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin 04.08.2016
tarih ve 59267567- 010.99/307473 sayili yazisiyla bildirilmistir. Oncelikle
http://www.efatura.gov.tr/earsivkayitlikullanicilar.html  internet adresinden fatura
diizenleyen saticinin e-Arsiv Fatura uygulamasina kayitli kullanict olup olmadiginin
harcama birimleri tarafindan sorgulanmasi gerekmektedir. e-Arsiv faturanin kagit olarak
ibrazi halinde, bu kagit niisha iizerinde saticinin kagesi ile birlikte 1slak veya noter
onayli hazir baskili imzasinin olup olmadig1 kontrol edildikten sonra, e-Arsiv Faturanin
bagkaca bir isleme gerek olmaksizin 6deme emri belgesi ekine baglanmasi
gerekmektedir. Bu hususlar g6z ontinde bulundurularak islem tesis edilmelidir.

Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasmi saglamak iizere birimlerinizce
yapilacak olan alimlarin 6ncelikli olarak ihale yontemlerini kullanarak ve/veya Devlet
Malzeme Ofisinden (DMO) yapilmasina &zen gosterilmesi gereklidir.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca “kamu gideri” vasfi
tasimayan 1slak mendil, cay, kahve, karton bardak, plastik tabak, plastik kasik-catal gibi
kisisel kullanima yonelik harcamalar kurum biit¢esinden yapilmayacaktir.

Odeme belgeleri ve eki belgeler iizerindeki imzalarin 1slak imzali olmasi gerekmektedir.
Uzerinde "imza kase" bulunmayan o6deme belgeleri ve eki belgeler kabul
edilmeyecektir.


http://www.efatura.gov.tr/earsivkayitlikullanicilar.html

42- Birimlerin ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit
evraki ve sOzlesme tasarilarindan tutar1 KDV hari¢ mal ve hizmet alimlar1 i¢in bir
milyon TL’yi, yapim isleri i¢in iki milyon TL’yi asanlar kontrole (vize) tabidir.

Bu genelgenin 15 inci maddesi 2018-2019 giiz yariyilindan diger maddeleri ise Yonetim
Kurulu Karari tarihinden itibaren yiirtirliige girer.



