
 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

GÖREV TANIM FORMU 

Birim Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Alt Birim İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü 

Unvan Şube Müdürü  

Personel  Yücel KARADÖNGEL 

Vekalet Edecek Personel Elvan ÇALHAN 

Görev ve Sorumlulukları 

 

➢ İç kontrol sisteminin kurulması, standartlarının uygulanması ve geliştirilmesi 

konularında çalışmalar yapmak. 

➢  Mevzuatta öngürülen Ön malî kontrol faaliyetlerini yürütmek. 

➢ Ön mali kontrolü yapılan işlemler hakkında görüş yazısı düzenlemek ve ilgili birime 

göndermek. 

➢ İdarenin İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının revize edilmesi çalışmalarını 

koordine etmek. 

➢ İdarenin İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının izlenmesi ve değerlendirilmesi 

çalışmalarını koordine etmek. 

➢ İdarenin görev alanına giren konularda, hizmetleri etkileyecek dış faktörleri incelemek, 

➢ Başkanlık Web sayfasının dinamikliğini sağlamak.  

➢ Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

GÖREV TANIM FORMU 

Birim Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Alt Birim İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü 

Unvan Bilgisayar İşletmeni  

Personel  Bekir YILMAZ 

Vekalet Edecek Personel Elvan ÇALHAN 

Görev ve Sorumlulukları 

 

➢ İç kontrol sisteminin kurulması, standartlarının uygulanması ve geliştirilmesi 

konularında çalışmalar yapmak. 

➢  Mevzuatta öngürülen Ön malî kontrol faaliyetlerini yürütmek. 

➢ Ön mali kontrolü yapılan işlemler hakkında görüş yazısı düzenlemek ve ilgili birime 

göndermek. 

➢ İdarenin İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının revize edilmesi çalışmalarını 

koordine etmek. 

➢ İdarenin İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının izlenmesi ve değerlendirilmesi 

çalışmalarını koordine etmek. 

➢ İdarenin görev alanına giren konularda, hizmetleri etkileyecek dış faktörleri incelemek, 

➢ Başkanlık Web sayfasının dinamikliğini sağlamak.  

➢ Daire Başkanı ve Birim Amiri tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

GÖREV TANIM FORMU 

Birim Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Alt Birim İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü 

Unvan Bilgisayar İşletmeni  

Personel  Elvan ÇALHAN 

Vekalet Edecek Personel Bekir YILMAZ 

Görev ve Sorumlulukları 

 

➢ İç kontrol sisteminin kurulması, standartlarının uygulanması ve geliştirilmesi 

konularında çalışmalar yapmak. 

➢  Mevzuatta öngürülen Ön malî kontrol faaliyetlerini yürütmek. 

➢ Ön mali kontrolü yapılan işlemler hakkında görüş yazısı düzenlemek ve ilgili birime 

göndermek. 

➢ İdarenin İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının revize edilmesi çalışmalarını 

koordine etmek. 

➢ İdarenin İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının izlenmesi ve değerlendirilmesi 

çalışmalarını koordine etmek. 

➢ İdarenin görev alanına giren konularda, hizmetleri etkileyecek dış faktörleri incelemek, 

➢ Başkanlık Web sayfasının dinamikliğini sağlamak.  

➢ Daire Başkanı ve Birim Amiri tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 


