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Yoldugunda Vekalet Bilgisayar Isletmeni Nese TABAK
Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarinin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile
emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, génderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerinin yerine getirilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
v' Tek Hazine Hesab1 Kurumlar Hesabi Uygulamasina Iliskin Yénetmelik kapsaminda Tek Hazine Bilgi Sistemi aracihfiyla
Hazine Yardimu Talep ve Aylik Nakit Talep/Tahsilat Tahmin Bildirme islemlerinin yapilmasi ve Kurum Tek idare Odeme
Hesabi ile Kurum Tek Idare Tahsilat Hesabi ve bu hesaplara bagh alt hesaplara iliskin tutarlarin takibi, TCMB aktarimi ve
Hazine ve Maliye Bakanlig1 ile mutabakatin saglanmasi,

\

Sozlesmeli islerin hakkedis, fiyat farki, is artis1 gibi kayitlarini BKMYBS sistemi iizerinden kart mentisiine islemek,
muhasebelestirmek ve takibini saglamak,

Kurum icerisinde olusabilecek fazla ve yersiz 6demelere iliskin tahakkuk, tahsil ve takip islemlerini ytiriitmek.

Yapilan 6demelere ait gerekli diizeltme islemlerinin BKMBYS {izerinden yapilmasi,

Kuruma ait kiraya verilen tasinmaz islemlerini, muhasebe kayitlarini ve kira tahsilat kontrolleri islemlerini yiiriitmek,
Sistemlerde yasanan teknik bazi problemlerin KBS Destek sayfasindan ilgili mercilere ulastirilmasi,

Emanet hesaplarin takibi ve verilecek talimata gore ilgili emanet hesaplardan ¢ikisin yapilmasi ve kontroliin saglanmasi

AN N NN

Kurum igi birimler ile Kurum disindaki resmi ve 6zel idareler, kurum ve kuruluslarla yazismalar gerceklestirmek ve bunlari
arsivlemek
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Kiralama islemlerine iliskin donem ayric1 hesaplari ¢alistirmak ve takibi,
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Harcama birimlerinde gelen Kisi Borcu dosyalarin tahakkuk islemleri,
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3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu'na Gére isletmelerde Mesleki Egitim Géren Ogrencilerin Ucretlerinin Bir Kisminin Issizlik
Sigortas1 Fonundan Karsilanmasina iliskin Usul ve Esaslar kapsaminda yiiriitiilen YOK Baskanhigi yazismalar1 ve 6deme
islemleri,

Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak,

Serviste is ve islemlerin aksamasina sebebiyet verilmemesi i¢in liizumuna binaen servisteki diger is ve islemleri yapmak
Baglh oldugu proses ile yoneticileri tarafindan verilen mevzuatin gerektirdigi diger is ve islemleri yapmak

Gorev tanimlarinda vekalet ettigi personelin yuriittiigli gorevleri eksiksiz bir sekilde yerine getirmek
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Universitemiz birimlerine ya da kisilere ait her tiirlii bilgi- belge ve malzemeyi koruyarak, ilgisiz kisilerin eline gecmesini
onlemek, idarenin onay1 olmadan malzeme bilgi ve belge vermekten kaginmak

TEBELLUG EDEN ONAY
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