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Birimi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi/ Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi
Unvani/ Adi- Soyadi Sef Melahat TURAN OZDEMIR

Bagli Oldugu Yonetici Sube Miidiri-Strateji Gelistirme Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet

Bilgisayar isletmeni Seher SEZER
Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarinin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile
emanetlerin alinmasi, saklanmasy, ilgililere verilmesi, génderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerinin yerine getirilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' BKMYBS 'de 6deme belgelerinin kontroliinii yapmak.

v' Servisteki is akisin1 koordine ederek is akisinda aksakliklara sebebiyet verilmemesini saglamak.

v" Servisin sevk ve idaresini saglamak,

v" (Odeme dncesi kontrol gérevini mevzuatina uygun olarak yiiriitmek,

v' BKMYS'ye harcama birimlerince génderilen 6deme belgelerinden;
*01- Personel Giderleri (Memur Maas, Yabanc1 Uyruklu Maas, Gegici ve Siirekli isci Maas, S6zlesmeli Personel Maas, intérn
Ogrenci Maas vb.) ve 02 - Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri kontrol islemlerini yiiriitmek.

v" Mali Hizmetler Birimi 6n mali kontrol islemlerini yapmak.

v" (Odeme 6ncesi kontrolii yapilan evraklarin Muhasebe Yetkilisine eksiksiz ve diizgiin tesliminin saglamak.

v' Kefaletli géreve tabi personel icin kefalet aidat: girislerini yapmak,

v" Kurum igi birimler ile Kurum disindaki resmi ve 6zel idareler, kurum ve kuruluslarla yazismalar gerceklestirmek ve bunlari
arsivlemek.

v' Serviste is ve islemlerin aksamasina sebebiyet verilmemesi i¢in liizumuna binaen servis deki diger is ve islemleri yapmak.

v Bagh oldugu proses ile yéneticileri tarafindan verilen mevzuatin gerektirdigi diger is ve islemleri yapmak.

v' Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak.

v' Gérev tamimlarinda vekalet ettigi personelin yiiriitt{igii gorevleri eksiksiz bir sekilde yerine getirmek.

v" Universitemiz birimlerine ya da kisilere ait her tiirlii bilgi-belge ve malzemeyi koruyarak, ilgisiz kisilerin eline gecmesini
onlemek, idarenin onay1 olmadan malzeme, bilgi ve belge vermekten kacinmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini v/ e [ 202
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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