Dokiiman No | KBU -FRM-0211
.. '.I."CZ . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI : -
2007, .. . Revizyon Tarihi | -

KARABU Gorev Tanimi Adi -

UNIVERSITESI Revizyon No -
Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi/ Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Midurliigii
Unvani/ Adi - Soyadi Bilgisayar isletmeni Nese TABAK
Bagli Oldugu Yonetici Sube Miiduiri-Strateji Gelistirme Daire Baskani
LT RV Sef Havva SAYILDI- Memur Emrah BAG
Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemiz gelirlerinin ve alacaklarinin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile
emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, génderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerinin yerine getirilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Banka bakiyesi ile banka/mizan defterlerinin kontrolii ve banka ile yazismalar,
Gelirlerin ret ve iadesine dair is ve islemler,
Gelirlerin tahakkuku ve muhasebelestirilmesi, ana hesap hareketliliklerinin muhasebelestirilmesi ve mizanin kontrold,

Vadeli hesaplarin takibi ve muhasebelestirilmesi,

ASANENENEN

Baskanlik veya Miidiirliige iliskin gerekli veya istenilen yazilar1 EBYS tlizerinden yazmak, 6nem ve takip gerektirenlerini fiziki
ortamda da arsivlemek.

Verilen avans ve kredilerin takibi, kapatilmasi ve mizanin kontroli,

fcra yoluyla tahsil edilmek iizere gerekli alacaklarin Hukuk Miisavirligine bildirilmesi ve takibi

Nakdi emanetleri/teminatlart muhasebelestirme ve ilgililere 6denmesi/gelir kaydi yapilmasi islemleri.

Hazine nakit talebine dair verileri Biitce Miidiirliigii ile mutabakat saglayarak hazirlamak,

Hukuk Miisavirligi'nin avukat vekalet gelirlerinin takibi ve 6denmesi,

Emanet hesaplarin takibi ve verilecek talimata gore ilgili emanet hesaplardan ¢ikisin yapilmasi ve takibi

BKMYBS sisteminde gortilen hatal kayitlarin diizeltilmesi adina yapilan is ve islemler,

Serviste is ve islemlerin aksamasina sebebiyet verilmemesi i¢in liizumuna binaen servisteki diger is ve islemleri yapmak
Baglh oldugu proses ile yoneticileri tarafindan verilen mevzuatin gerektirdigi diger is ve islemleri yapmak

AN N N N NN TR S

Universitemiz birimlerine ya da kisilere ait her tiirlii bilgi-belge ve malzemeyi koruyarak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini
onlemek, idarenin onay1 olmadan malzeme, bilgi ve belge vermekten kaginmak

\

Gorev tanimlarinda vekalet ettigi personelin yiiriittiigi gorevleri eksiksiz bir sekilde yerine getirmek,

\

Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak,
v Universitemiz birimlerine ya da kisilere ait her tiirlii bilgi- belge ve malzemeyi koruyarak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini
onlemek, idarenin onay1 olmadan malzeme, bilgi ve belge vermekten kaginmak

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini v/ /202
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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