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Mubhasebe Yetkilisi, 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi kapsaminda, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'nin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, muhasebe
hizmetlerinin mevzuata uygun olarak ytirtitiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi goérevlerini ytiriitiir.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade etmek.
Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.
Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya géndermek.
Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iligkin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde
tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.
Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanliga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama yetkilisi ile {ist yoneticisine ve yetkili
kilnmis diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen siirelerde diizenli olarak vermek.
Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak.
Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle muhafaza etmek ve denetime
hazir bulundurmak.
Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngoriilen zamanlarda denetlemek veya
mubhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yo6neticisinden kontrol edilmesini istemek.
Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesab1 devralmak.
Muhasebe birimini yénetmek ve personelinin yillik izinlerini planlamak.
Diger mevzuatla verilen gérevleri yapmak.

Baglh oldugu proses ile yoneticileri tarafindan verilen diger mali is ve islemleri yapmak.

Muhasebe Yetkilisinin Sorumluluklari;

Muhasebe Yetkilileri,
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Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmeligin 23’lincii maddesinde sayilan hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun,
saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklari para ve parayla ifade edilen degerler ile bunlarda meydana gelen
kayiplardan, On 6deme ile kesin 6demelerin yapilmasi ve én ddemelerin mahsubu asamalarinda 6deme emri belgesi ve eki
belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliinden,

Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin, diizenlenen belgelerde 6ngoriilen
tutara uygun olmasindan,

Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngdrdiigii dncelik siras1 da géz éniinde bulundurularak, muhasebe kayitlarina alinma sirasina
gore yapilmasindan,

Ricu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden onceki muhasebe yetkilisinden hesab1 devralirken gostermedigi
noksanliklardan,

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol etmekten

Gorev tanimlarinda vekalet ettigi personelin yiiriittiigii gorevleri eksiksiz bir sekilde yerine getirmek

Universitemiz birimlerine ya da kisilere ait her tiirlii bilgi- belge ve malzemeyi koruyarak, ilgisiz Kisilerin eline ge¢mesini
onlemek, idarenin onay1 olmadan malzeme, bilgi ve belge vermekten kaginmak

Yetkili mercilere hesap vermekten,



v' Muhasebe yetkilileri, idarelerce ilgili kanunlarina gére tarh ve tahakkuk ettirilerek tahsil edilebilir hale gelmis kamu gelir ve
alacaklarinin yiikiimliileri ve sorumlular1 adina ilgili hesaplara kaydedilerek tahsil edilmesinden sorumludurlar.

v' Muhasebe yetkililerinin Kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari, gérevleri geregi incelemeleri gereken
belgelerle sinirhdir.

v' Muhasebe yetkililerinin ret ve iadeler ile ayrilip gonderilmesi gereken paylara iliskin fazla ve yersiz édemelerde

v" Sorumlulugu, bu ydnetmeligin 29 uncu maddesi uyarinca yapmasi gereken kontrollerle sinirhidir.

Muhasebe Yetkilileri 0deme Emri Belgesi ve ekleri iizerinde;

*Yetkililerin imzasini,
*(demenin cesidine gore ilgili mevzuatinda belirlenen belgelerin tamam olmasini,
*Maddi hata bulunup bulunmadigini,

*Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle ytikiimliidiirler.

Muhasebe yetkilileri, yukarida belirtilen kontroller disinda kontrol ve inceleme yapamaz; 6demelerde ilgili mevzuatinda
diizenlenmis belgeler disinda belge arayamaz. Yukarida sayilan konulara iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde 6deme
yapamaz ve 6demeye zorlanamaz. Muhasebe yetkilileri, 6deme emri eki belgelerin, 6demesi yapilacak giderin ¢esidine ve alim
sekline gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde ve 6zel mevzuatinda 6ngoriilen belgelerden olmasini ve bu
belgelerin eksiksiz olarak 6deme emri belgesi ekine baglanmasini kontrol etmekle sorumlu olup, belgelerin alinan mal veya hizmet
ya da yapilan is bazinda miktar veya ara toplam olarak biitgedeki tertiplerine uygunlugunun kontroliinden ve dogrulugundan
sorumlu degildir. Muhasebe yetkililerinin maddi hataya iliskin sorumluluklary; bir mali islemin muhasebelestirilmesine dayanak
teskil eden karar, onay, sozlesme, hakkedis raporu, bordro, fatura, alind1 ve benzeri belgelerde; gelir, alacak, gider ya da borg
tutarimin tespit edilmesine esas rakamlarin hicbir farkli yoruma yer vermeyecek bicimde, bilerek veya bilmeyerek yanls se¢ilmesi,
oranlarin yanlis uygulanmasi, aritmetik islemlerin yanls yapilmasi ve muhasebelestirmeye esas toplamlarinin muhasebelestirme
belgesinde ilgili hesaplara noksan veya fazla kaydedilmek suretiyle yapilan yersiz ve fazla alma, verme, 6deme ve gonderilmesiyle
sinirhdir. Teknik nitelikteki belgelerde, bu nitelige iliskin olarak yapilmis maddi hatalardan bu belgeleri diizenleyen ve onaylayan
gerceklestirme gorevlileri sorumlu olup, muhasebe yetkililerinin bu belgelere iliskin sorumluluklari aritmetik islemlerdeki
yanlsliklarla sinirhdir. Muhasebe yetkilileri, 6n 6demeler ile geri verilecek para ve para ile ifade edilen degerlere iliskin olarak
diizenlenen muhasebelestirme belgeleri ve ekleri tizerinde de birinci fikradaki hususlar1 kontrol etmekle ylikiimlidiirler.
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