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Birimi Kalite Koordinatorligii
Unvani/Ad-Soyad Ogr. Gor. Beyza OZDEM
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii — Strateji Gelistirme Daire Baskani — Kalite

Koordinatori

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Bilgisayar Isletmeni Bekir YILMAZ

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitenin; misyonu, vizyonu, amaclari, hedefleri ve politikalar1 dogrultusunda yiiriitiilen kalite

guvencesi streclerinde Kalite Komisyonunun ofis ve personel destek hizmetlerini rektorliige bagl olarak

yerine getirmektir.

<N X X

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurum I¢ Degerlendirme Raporunun (KIDR) hazirlanmasina siirecine katki saglamak,

Kalite giivencesi ve Kurumsal Akreditasyon ¢alismalarinin gergeklestirilmesi amaciyla belirlenen
gorev, yetki ve sorumluluklarin usul ve esaslara uygun olarak yiiriitiilmesine katki saglamak,
Universite Kalite Komisyonu ve Komisyon biinyesinde yer alan calisma grubu toplantilarini
koordine etmek,

Akademik ve Idari birimlerin Kalite Temsilcileri ile yapilan toplantilarm koordine edilmesini
saglamak,

Koordinatorliik biiro ¢aligmalarinin yonetilmesinde Kalite Koordinatdriine yardimci olmak,

Kalite kiltliriiniin gelistirilmesi ve yayginlastirilmasi i¢in egitim, toplanti, ¢alistay ve benzeri
faaliyetleri koordine etmek,

Etkin bir Kalite glivence sistemi olusturulmasi i¢in Kalite Komisyonu tarafindan belirlenen siirecleri
yiirlitmek, bu siirecte dis iligkileri yonetmek ve sistemin siirdiiriilebilirligini saglamak,

Kurumun hizmet kalitesini ve paydas memnuniyetini 0lgmek amaciyla anket faaliyetlerini
yuritmek,

YOK Universite izleme ve Degerlendirme Calismasi kapsaminda Yiiksekogretim kurumlarindan
talep edilen “Universite Izleme Kriterleri’nin sisteme dogru ve giivenilir bir sekilde girisini
saglamak,

YOKAK Performans Kriterlerinin sisteme dogru ve giivenilir bir sekilde girisini saglamak,

Oz Degerlendirme ve Akran Degerlendirme siireclerini koordine etmek,

Universite Damigma Kurulu toplantilarini koordine etmek,

Sayilarla Karabiik Universitesi raporunu hazirlamak,
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Kalite Koordinatorliigii web sayfasi iglemlerini yiiriitmek,

v
v
v
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dosyalamak, ¢ogaltmak, tasnif etmek, arsiviemek,

Mevzuati takip etmek ve mevzuatta yapilan degisiklikler hakkinda {ist yoneticiye bilgi vermek,

Universite diizeyinde standart1 saglamak i¢in form, tablo, is akis sablonu vb. hazirlamak,

Koordinatorliige gelen her tiirlii evrak ve dokiimanlari mevzuata uygun olarak kaydetmek,

v Koordinatorliikge diizenlenen toplantilara katilimcilarin davet yazilari, toplanti tutanaklarmimn

hazirlanmasi ve kararlar1 arsivlemek,

v Koordinatorliigiin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,

yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢cergcevesinde yliriitmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahbhiit
ederim.
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